
附件：相关表格


特别说明：以下表格为我院自考一类助学学生常用表格，如有需要，请登陆http://cce.sisu.edu.cn下载专区下载。

一部两院公寓外住宿申请表

请假单

补办学生证申请表

自考在读证明

自考休学申请表

自考复学申请表

自考退学申请表

自考转专业申请表

自考出国审批表

四川外国语大学一部两院学生学校公寓外住宿申请审批表

序号：NO：             （项目办填写）
	姓 名
	
	性 别
	
	领表时间
	年  月  日
	照片

	学院（系）
	
	年级、班级
	
	学 号
	
	

	出生年月
	
	原住寝室
	
	本人手机、QQ号
	
	

	申请理由
	
	

	学校公寓外住宿起止时间
	年  月   日   —          年  月   日

	学校公寓外住宿详细地址
	

	房东及同一租住人

的情况说明
	房东姓名：                     联系方式：

同一租住人姓名：               联系方式：

	申请人承诺：我提供的以上情况是真实的，我将一定遵纪守法，不做有损学校声誉的事。在学校公寓外住宿期间，我的人身和财物安全上出现的一切问题均由我自己负全部责任。

                                             学生签名：                      年    月    日

	学生家长意见：

四川外国语大学                学院（系）    级        班学生           系本人         ，我们已经了解学校相关规定，现本人同意            到学校公寓外住宿，并保证督促其遵守学校的各项规章制度，在学校公寓外住宿期间发生的人身和财物安全事故概由我们自己承担全部后果，与学校无关。现附上父母双方身份证复印件。

父亲签名：                  联系电话：                                     年    月    日

母亲签名：                  联系电话：                                     年    月    日

	班主任意见：

年    月    日，我与           同学的家长            联系，确认家长同意其到学校公寓外住宿。该同学的住宿地址和联系方法均已备案。

班主任签名：

年    月    日

	项目办意见：

                                              （签章）

                                                                           年   月   日

	学院意见：

经研究，            该同学的学校公寓外住宿申请。                            

    总支书记签名：             （盖章）        年    月     日

	其它情况说明：


此表在当事人和相关部门签名盖章生效并交项目办（班主任）留存。
	请 假 人
	
	学    号
	
	类     别
	

	专    业
	
	层    次
	
	年级、班级
	

	联系电话
	
	父/母电话
	

	起止时间
	   月   日 至   月   日
	销假时间
	

	请假课程
	（共计    课时，可单独列表附后）

	请假理由
	（要求详细说明原因，并将相关证明材料附后）

	保  证  书
	本人承诺请假期间自行承担所有安全责任，对自己的个人行为负责，并积极与系部联系。

（签字）                             年       月       日

	班主任意见


	1天以内请假由班主任审批。

（签字）                             年       月       日

	项目

负责人意见
	1-3天（含3天）由班主任签署意见，项目负责人审批。

（签字）                             年       月       日

	分管学生

书记意见
	3天以上请假由班主任及项目负责人签署意见，书记审批。

（签字）                             年       月       日


四川外国语大学继续教育学院学生请假单

注：此表不可复印。签字原件由学生交相关任课教师查验记录，最后由学生交回班主任处，班主任办理销假手续并留存此表以备检查。

四川外国语大学继续教育学院学生科制

四川外国语大学继续教育学院补办学生证申请表

	学    号
	
	姓    名
	
	学生类别
	

	专    业
	
	 层    次
	
	年级、班
	

	申  请 原 因（证明资料附后）

本 人 签 名：

                                                   年    月   日

	班主任意见
	签  字：

年    月   日

	教学办

办理情况
	此处供相关工作人员填写

签  字（盖章）：

年    月   日


注：学生证只能由班主任办理，此表由班主任留存。

四川外国语大学继续教育学院学生科制

四川外国语大学高等教育自考助学在读证明

____________同学系四川外国语大学继续教育学院_________级______________ 专业_______年制________科高等教育自学考试全日制助学班在读学生，学号__________________, 身份证号______________________, 如各科成绩考试合格，将于_______年 _____月毕业。

特此证明。

班主任签字：
考籍管理签字：
四川外国语大学继续教育学院

年   月   日

四川外国语大学自考一类助学学生休学申请及审核表

	学  号
	
	姓  名
	
	学生类别
	

	 专  业
	
	层  次
	
	年级、班
	

	入学时间
	
	休学原因
	
	休学时段
	

	休  学  申  请

本 人 签 字：                  年    月   日

                            家 长 签 字：                  年    月   日

	班主任

意  见
	                                              签  字：

年    月   日

	教学副

院  长

意  见
	                                              签  字：

年    月   日

	教学办/

自考办异动信息处理
	申请成功后，此处供相关工作人员填写




注：此表一式三份（可复印），班主任留存原件，自考办考籍管理人员、学生各留存一份复印件。

　　　　　　　　　　　　　　　　

四川外国语大学继续教育学院教学办制

四川外国语大学自考一类助学学生复学申请及审核表

	学  号
	
	姓  名
	
	学生类别
	

	 专  业
	
	层  次
	
	年级、班
	

	休学时段
	
	复学原因
	
	复学时间
	

	复  学  申  请

本 人 签 字：                  年    月   日

                            家 长 签 字：                  年    月   日

	班主任

意  见
	                                              签  字：

年    月   日

	教学副

院  长

意  见
	                                              签  字：

年    月   日

	教学办/自考办异动信息处理
	申请成功后，此处供相关工作人员填写




注：此表一式三份（可复印），班主任留存原件，自考办考籍管理人员、学生各留存一份复印件。

四川外国语大学继续教育学院教学办制
四川外国语大学自考一类助学学生退学申请及审核表

	学  号
	
	姓  名
	
	性    别
	

	 专  业
	
	层  次
	
	年级、班
	

	入学时间
	
	退学原因
	
	退学时间
	

	退  学  申  请

本 人 签 字：                    年    月   日

                            家 长 签 字：                    年    月   日

	班主任

意　见
	　　　　　　　　签  字：　　　　　　　　　　　　　　年    月   日

	分管学

生书记

意  见
	签  字：　　　　　　　　　　　　　　年    月   日

	院  长

意  见
	签  字：　　　　　　　　　　　　　　年    月   日

                                              

	教学办/自考办异动信息处理
	申请成功后，此处供相关工作人员填写




注：此表一式三份（可复印），自考办报名工作人员留存原件，班主任、学生各留存一份复印件。

四川外国语大学继续教育学院教学办制

四川外国语大学自考一类助学学生转专业申请及审核表

	学    号
	
	姓   名
	
	性别
	

	转出专业
	
	类  别
	
	方向
	

	转入专业
	
	类  别
	
	方向
	

	转 专 业 申 请

                              签  字：                        年    月   日

	家  长

意  见
	  签  字：                        年    月   日

	班主任

意  见
	                  签  字：                        年    月   日

	自考办

意见
	签  字：                        年    月   日

	院  长

意  见
	签  字：                        年    月   日

	自考办/教学办异动信息处理
	申请成功后，此处供相关工作人员填写




注：1. “家长意见”栏（含）之前的内容由提交申请学生本人填写。

2. 此表一式三份（可复印），自考办考籍管理人员留存原件，教学办、班主任各留存一份复印件。

四川外国语大学继续教育学院招生办制

四川外国语大学自考一类助学学生出国申请审批表

	姓名
	
	性别
	
	出生日期
	
	贴照片



	类别
	
	专业
	
	年级
	
	是否申请保留学籍
	
	

	出国时间
	
	前往国家及学校（单位）
	
	

	回国时间
	
	
	
	

	出国类别
	□国家公派项目

□校际交流项目

□自费留学项目

□实习项目

□其它（请注明）

                  
	出国期限
	□一学年及以上

□一学期

□三个月及以下

□其它（请注明）

                  
	经费来源
	□国家公派

□校际免费交流

□校际交流免学费

□自费

□其它（请注明）
                  

	身份证号
	
	联系电话
	

	出国后有效联系电邮及QQ
	

	出国后院系联系人及联系方式
	

	项目负责老师及联系方式
	

	家庭住址
	

	成员简况

家庭主要


	姓名
	关系
	工作单位及邮编码
	职务
	联系电话

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	后续注册方式申请：

□逐年交费注册。（注：每学年开学时由学生自己联系班主任交费注册）

□一次性交费注册。

	学分转认方式申请（保留成教学籍者适用）：

□已修满四川外国语大学学分，不需转认学分。

□以免修不免考方式修读四川外国语大学学分，不需转认学分。

□以申请免修免考方式，从境外大学一次性转入所需学分（注：转入课程及学分需经四川外国语大学继续教育学院认可）。

	个人申请理由：

申请保留学籍者抄写：本人自愿承担每学年因自己未注册而被取消学籍的责任。
申请人签字：                                                年    月   日


	审批栏目

	所在项目意见（无项目的班主任签署）： 

签字（盖章）: 

                                                                    年   月    日

	财务室交费情况审核（填写已交费及未交费情况）：

签字（盖章）: 

                                                                    年   月    日

	自考办意见（填写是否可以保留学籍）：

                                                                 签字（盖章）: 

                                                                     年   月    日

	教学办意见：

                                                                签字（盖章）: 

                                                                     年   月    日

	学院意见：

                                                                 签字（盖章）: 

                                                                     年   月    日

	自考办办理情况（申请成功后，此处供相关工作人员填写）：




备注：该表双面打印，一式三份（可复印），学生所在项目班主任留存原件，自考办、学生各留存一份复印件。
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