四川外国语大学网络与继续教育学院
日语专业本科毕业论文写作规范 

第一条  本科毕业论文是实现本科培养目标的重要教学环节。毕业论文的写作是对学生综合素质的检验。它既是检测学生综合运用所学的基 础理论、专业知识和基本技能进行科学研究、理论思考与实践设计能力的 重要手段，也是对学生进行初步的科研训练，掌握基本的科研方法，培养 观察问题、分析问题和解决问题能力的重要过程。为了进一步做好英语专业本科毕业论文工作，加强本科毕业论文的规范管理，结合我院实际，特制定本写作规范。

第二条  总体要求
本科毕业论文要求学生在掌握本专业的基础理论、专门知识和基本技 能的基础上，通过查阅相关资料，有条理、有逻辑地观察问题、分析问题 和解决问题。论文要求观点鲜明、论据充分、论证有力、逻辑性强、条理 清楚、文字正确通顺、格式规范。同时，鼓励学生进行思维与观念上的创 新，培养学生的创新能力，鼓励学生发表新见解；论文应该科学合理地利 用资料，严禁抄袭或剽窃他人的作品。

第三条  选题范围
选题适中与否，关系到能否顺利完成论文的撰写。题目过大，涉及面 过宽，论文必然会空洞；选题范围过窄，论文无法展开。因此，论文选题 要适当、论题应集中，要达到论点明确、材料祥实，要有一定深度、说服
力和一定的学术价值。

1.语言学：
日本语语音、语义、语法的研究
日本语和汉语语法、语义的对比研究
日本语诗歌、小说、散文等修辞特征的研究
日本语作家或诗人的语言特征研究
2.文学:
日本文学作品或作家研究
日本文学创作理论研究
日本文学作品的美学价值研究
日中文学作品对比研究
3.日本语教学法研究
4.日本文化研究
5.翻译理论与实践研究

第四条  语言与字数
日语专业本科毕业论文须用日语撰写，正文5000-6000 单词。

第五条  写作步驟
1 进行必要的学术资料收集及实践调查，确定论文题目；
2 确定论文提纲与基本结构，论文提纲应确定至论文的三级标题；
3 检索近3到5年内公开发表的与所写作论文同名和同类论文、 著述、调查报告，了解所写作论文题目的研究动态（如论文数量、质量、 巳解决的问题、正在研讨的热点问题、应当着重解决的问题），确定自己所写作论文的重点内容。
4 按照导师修改过的论文提纲所确定的论文结构写作论文初稿；
5 参照导师对论文初稿的评阅修改意见，对论文初稿进行修改；
6 论文定稿前校对及定稿。

第六条  毕业论文打印格式
（一）纸型：A4 纸型。
（二）页码：放在页面的底端，采用“页面底端居中 ”的格式。
（三）字体：日文采用“明朝体”（MS Mincho）,中文采用“宋体”，阿拉伯数字
采用“时代新罗马”（Times New Roman）”字体。
（四）字号：论文正文小四号字，章节标题四号字并加粗。
（五）页边距：采用默认页边距，即上 2.54 厘米，下 2.54 厘米，左
3. 17 厘米，右 3. 17 厘米。
（六）装订线：左边 1 厘米。
（七）行数：每页 44 行。
（八）页眉页脚：页眉 1.5 厘米，页脚 1.75 厘米。
（九）行距：论文全文采用 1.5 倍行距。
（十）对齐方式：论文正文两端对齐，标题或副标题居中。

第七条  论文组成部分

1.毕业论文组成部分
第一部分：论文封面页
第二部分：中文摘要、关键词
第三部分：日文摘要、关键词（要旨、キーワード）
第四部分：论文目录页（目次）
第五部分：论文正文
第六部分：论文尾注（注釈）
第七部分：论文参考文献（参考资料）

　  　第八条 毕业论文装订
（一）毕业论文的装订顺序应为：论文封面页、论文题目与摘要页、
论文目录页、论文正文、论文尾注、论文参考书目。
（二）定稿毕业论文装订份数总计 4 份，1 份用于存档，另 3 份用于
论文评阅与答辩（答辩时学生使用的论文最后定稿自备）。
     
     第九条 论文各组成部分写作规范

  （一）论文封面页
论文封面页采用学校统一的封面格式，内容包括毕业论文题目（中日文）、专业、考号、学生、指导教师及联系电话、邮箱、邮编、通讯地址 及论文结稿日期。封面无页码。
（二）中文摘要
1.“摘要”为宋体，加粗，四号字，居中，不写论文题目。
2. 摘要正文使用宋体，小四号字，1.5倍行距。中文自然分段，段首空两个中文字符。
3.“关键词”为宋体，加粗，左起顶格，冒号（:）隔开，无需换行。每个关键词之间需用分号（；）隔开。关键词原则上不得超过5个。
4“.摘要”、摘要正文与关键词之间均空一行。
5.页码居中，中日文摘要、目录页码不计入正文页码，用独立用罗马数字小写i、ⅱ、ⅲ编码。
（三）日文要旨
 1.“要旨”为明朝体，四号字，加粗，居中，不写论文题目。
 2.日文要旨正文使用明朝体，小四号字，1.5倍行距。日文自然分段，段首空一个日文字符。
3.“キーワード”为明朝体，加粗，左起顶格，冒号（:）隔开，无需换行。每个关键词之间需用顿号（、）隔开。关键词原则上不得超过5个。
4“.要旨”、日文要旨正文与キーワード之间均空一行。
5.页码居中，中日文摘要、目录页码不计入正文页码，独立用罗马数字小写i、ⅱ、ⅲ编码。
（四）论文目录页（日文提纲）
1.论文目录页采用主题式目录：主题式目录中所有列举项均为名词、名词短语及其它非谓语结构。
2.主题式目录采用三级制，一级标题与二级标题均用汉数字（第一章第一节，第一章第二节，……），三级标题用阿拉伯数字（1 ，2 ，3 ，……）。
3.论文目录页包括：“ 目次 ”、论文各主要部分名称及所在页码，页码精确到二级标题“节”即可，三级标题目录不列在目录中。
4.日文单词“目次”为明朝体，四号、加粗、居中对齐， 目录页正文小四号字，1.5倍行距排列。
5. 页码居中，中日文摘要、目录页码不计入正文页码，用独立用罗马数字小写i、ⅱ、ⅲ编码。
      （五）论文正文
[bookmark: _GoBack]        1.论文正文每章节均单独起页。章标题四号加粗，居中，明朝体；节标题四号，加粗，左起顶格，前后各空一行。
         2.论文直接引用部分采用MS Gothic字体，小四号字。如直接引用部分不超过3行，直接将引文并入正文写作，引文后加注标明来源。如果引用部分超过三行，单独成段，段落左缩进1个日文字符（右边不缩进），前后各空一行，加注标明来源。
         3.例句全文统一编号，每句另起一行，标号：（1）、（2）、（3）……，例句后加括号标明（作者、文献），或标明（作例），不必计入注释。
        4.表格分别编号为：表1、表2、表3……，放在表格之前，居中，表格标题后加注标明来源。
        5.图片分别编号为：图1、图2、图3…….，放在图片正下方，居中，图片标题后加注标明来源。
      （六）论文尾注
        1.论文尾注页应单独起页。
        2.论文尾注应以全文为单位统一编号，序号应与正文中注释编号一致。
        3.尾注编号用阿拉伯数字，上标，数字后空一个字符。
        （七）论文参考文献页
        1.论文参考资料数目原则上不得少于10项，必须要有日文参考文献。
        2.参考文献页应单独起页。
        3.参考资料如包含不同语言资料，应分开日文文献、中文文献排列。
        4.参考资料如来自网络，则需添加最终阅览日期。
       （八）论文格式示例
       论文格式示例如下页：

























1. 封面页示例
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2.中文摘要页示例
[image: ]
3.日文摘要页示例 
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4.目录页示例 
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5.正文示例
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6.短引文注释示例
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7.长引文注释示例
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8.参考文献格式示例
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