四川外国语大学高等教育自学考试毕业论文撰写与答辩须知
(2020 年 6 月修订稿)

一、 论文目的：
1、 毕业论文是颁发本科毕业文凭、授予学士学位的必要依据；
2、 毕业论文的撰写是熟悉社会科学研究、论文写作方法、培养社会科学研究和论文写作能力的重要途径；
3、 毕业论文的拟定是各专业本科段课程设置的一个有机组成部分，是毕业生全面总结、修正专业知识结构，展示自己发现问题、解决问题的有效方式。

二、 论文撰写申请资格
本科段各专业考生完成规定的全部课程或尚有一门课程未合格者均可报名申请撰写毕业论文。

三、论文撰写申请时间
我校开考的各专业每年 5 月、11 月前后各举行一次论文答辩。参加 5 月份答辩的考生须在前一
年的 11 月 20 日―30 日（周一~周五工作日）在我校自考办完成论文撰写申请报名手续。参加 11
月份答辩的考生须在当年 5 月 20 日―30 日（周一~周五工作日）完成论文撰写申请报名手续。逾期者不予办理。
考生必须下载《毕业论文撰写申请与答辩须知》及自己所申请专业的《毕业论文撰写规范》， 网址为：http://cce.sisu.edu.cn/。

四、论文撰写申请报名手续及方式
1. 可面报或函报（函报者须写明详细通讯地址、邮编、白天能联系上的电话及电子邮箱，报名时和其它报名材料一同邮寄到我校自考办），并网络支付相关费用。
2. 本人身份证、准考证、本科段各科成绩表和专科毕业证等证书复印件，证件复印用 A4 纸，且不许颠倒复印。
3. 论文提纲一份（外语专业须同时提交中文提纲和外文提纲，中文提纲在前），封面与提纲装订在一起。论文封面在 http://cce.sisu.edu.cn/网站上可下载。
4. 需详细填写一份自考毕业论文“资格审查表”（在 http://cce.sisu.edu.cn/网上下载 ）。
5. 交纳报名费、指导费、考核（答辩）费、审定费，外语专业 800 元，非外语专业 600 元（如教育考试院核准的收费标准有变化，以新标准为准）。

五、论文撰写须知
1．申请者按自己所报考专业的《毕业论文撰写规范》 （可在 http://cce.sisu.edu.cn/网上下载 ）中
“选题范围”的相关规定选题，并按照《毕业论文撰写规范》的有关要求认真撰写提纲，在论文撰写申请报名时与其它材料一起交到我校自考办。
2．考办对撰写论文申请者进行资格审查，不合格者的申请材料和报名费将退回申请者。
3. 考办根据论文涉及的专业方向为考生确定指导教师，并将指导教师的联系方式告知考生。
4. 考生得到指导教师联系方式后及时与指导教师联系，进入论文撰写指导程序。
5. 论文指导流程含提纲撰写与确定、初稿及修改、论文定稿。
6. 指导教师对考生采用纸质或电子文档（电子邮件、QQ 等）方式进行指导。请考生严格按照导师意见完成修改提纲和论文的撰写，并做好文档的备份。每一指道流程中指导教师对考生提交的提纲及初稿最多修改 3 次。
7. 论文应思想健康。
8. 外语专业论文用相应外文撰写、总字数（含前言、正文和结论三部分）不少于 4000 词（日语专

业不少于 4500 词），不超过 6000 词。非外语专业论文用中文撰写，总字数（含前言、正文和结
论三部分）不少于 6000 字，不超过 8000 字。
9. 请考生仔细阅读自己所报考专业的《毕业论文撰写规范》并严格按照相关规定撰写论文。
10. 如导师确认论文选题及初稿不符合基本要求，需更改题目，并重新提交论文提纲。
11. 如考生在规定的指导时间内不能达到撰写论文的基本要求（注：指论文提纲、初稿导师修改三次仍不能达到基本要求者及更换论文题目者）和在规定截稿日期还不能定稿，不能参加该次论文答辩，并需重新申请并缴费以后的论文撰写及答辩。
12.论文内容必须由本人独立完成，若发现抄袭或雷同一律不予答辩并以零分计算。

六、论文撰写时间安排 （以上/下半年申请者为序）
6 月 10 日前/12 月 10 日前：考办对申请者进行资格审查并为合格申请者确定指导教师；
6 月 10 日～30 日/12 月 10 日～30 日：提纲修改并定稿。
7 月 1 日～8 月 31 日 / 1 月 1 日～2 月 28 日：考生撰写初稿。
9 月 1 日～10 月 31 日 / 3 月 1 日～4 月 30 日：论文修改并定稿。
11 月第一周（工作日） /  5 月第一周（工作日）：交定稿后的论文正稿纸质三份和论文电子档到自考办。逾期不交者，视为放弃，不予退费。

七、论文答辩须知
1. 答辩时间原则上安排在每年 5 月、11 月的第三周进行。
2. 考生必须在规定的报到时间持身份证、准考证和本人论文（答辩时用）到答辩场，逾期不到者， 视为放弃答辩。
3. 答辩流程：考生先用十分钟左右介绍论文主要内容，再根据答辩组成员提问进行答辩。
4. 答辩语言：外语类专业考生用其所报考的语种进行答辩，其它专业考生用中文答辩。
5. 答辩成绩可按当次答辩通知的时间在 http://cce.sisu.edu.cn/网站上查询。
6. 答辩成绩合格证由我办发放。

八、论文评分标准及等级（百分制）
1、90-100 分：
论点明确，有独特见解。论证严密、论据充分。系统性、条理性强，论证过程合理，结论自然。文章的重点和中心突出、结构严谨、层次清楚。能联系实际，运用所学知识分析、说明、解决问题。语言准确、简洁、流畅并有一定文采。格式规范，无抄袭。
2、80-89 分：
格式规范，论点明确，论据充分。论证过程合理、结论自然，层次较清楚，语言基本通顺。有较强的系统性和条理性。文章结构合理、条理清楚、中心和重点突出。无抄袭。
3、70-79
格式规范，论点基本明确，论据充分。有论据，论证过程有不太合理之处，有结论，层次可辩，语言有部分错误。无抄袭。
4、60-69 分：
格式规范，有论点，立论基本明确、能围绕立论进行论证，并有一定说服力。有论据， 但论证过程含混较多，结论较牵强，层次不太清楚，语言错误较多。无抄袭。
5、0-59 分：
格式不规范，论点含混不清，论据不充分，无说服力。论证过程含混、思路混乱，层次不清，语言不通。有抄袭或属抄袭。

九、联系方式
电话：（023）65385440	邮编 400031

地址：重庆市沙坪坝区烈士墓壮志路 33 号四川外国语大学自考办


四川外国语大学高等教育自学考试办公室
2020 年 6 月
