
四川外国语大学网络与继续教育学院
非外语类专业本科毕业论文写作规范

第一条  本科毕业论文是实现本科培养目标的重要教学环节。毕业论文的写 作是对学生综合素质的检验。它既是检测学生综合运用所学的基础理论、专业知 识和基本技能进行科学研究、理论思考与实践设计能力的重要手段，也是对学生 进行初步的科研训练，掌握基本的科研方法，培养观察问题、分析问题和解决问题能力的重要过程。为了进一步做好我院各非外语专业本科毕业论文工作，加强本科毕业论文的规范管理，结合我院实际，特制定本写作规范。

第二条  总体要求

本科毕业论文要求学生在掌握本专业的基础理论、专业知识和基本技能的基础上，通过查阅相关资料，有条理、有逻辑地观察问题、分析问题和解决问题。论文要求观点鲜明、论据充分、论证有力、逻辑性强、条理清楚、文字正确通顺、格式规范。同时，鼓励学生进行思维与观念上的创新，培养学生的创新能力，鼓励学生发表新见解；论文应该科学合理地利用资料，严禁抄袭或剽窃他人的作品。

第三条  选题范围
选题适中与否，关系到能否顺利完成论文的撰写。题目过大，涉及面过宽， 论文必然会空洞；选题范围过窄，论文无法展开。因此，论文选题要适当、论题应集中，要达到论点明确、材料详实，要有一定深度、说服力和一定的学术价值。
学生应以自己的个人知识架构、个人所长与爱好、学术能力、现有参考资料、论题的学术价值与实践价值、写作时间及论文字数要求为综合因素确定某一个与自己专业领域相关的论文题目。也可从学院提供的各相关专业本科毕业论文备选题目中选取。

第四条  语言与字数
非外语类专业本科毕业论文须用中文撰写，封面页可不提供英文题目，正文
8000 字以上。

第五条  写作步驟与方法
写作步骤：
1  进行必要的学术资料收集及实践调查，确定论文题目；
2  确定论文提纲与基本结构，论文大的结构不得少于三部分，要避免结构
逻辑混乱、论述层次不清。论文题纲应确定至论文的第三级标题；
论文的基本结构范式（以法学论文范式为例）：
范式 A：提出问题（争论的观点或论题现状）--分析问题 --解决问题；
范式 B: 提出论点（是什么）--论证（为什么）--应当注意的问题及其分析或者立 法完善态势分析；
3  检索近 3 年或 5 年内公开发表的与所写作论文同名和同类论文、著述调查报告、数据资料，了解所选论文题目的研究动态（如论文数量、质量、已解决的问题、正在研讨的热点问题、应当着重解决的问题），确定自己所写作论文的重点内容；
4  按照指导教师修改过的论文题纲所确定的论文结构写作论文初稿； 5  参照指导教师对论文初稿的评阅修改意见，对论文初稿进行修改；
6  论文定稿前校对及定稿。
写作方法选择（以法学论文为例）：
1  注释的方法；
2  批判（剖析现实问题）的方法；
3  历史的方法；
4  法哲学（法理学）方法：社会学方法、经济学方法、伦理学方法；
5  比较的方法：跨学科比较、中外比较、立法及学理沿革比较；
6  案例、判例分析方法；
7  数据（司法数据）分析方法。

第六条  打印格式
1  纸型：A4 纸型，纵向，单面打印。
2  页码：放在页面的底端，采用“页面底端居中 ”的格式。 
3  字体、字号
3.1  标题字体、字号
3.1.1  论文题目：黑体、小二号
3.1.2  一级标题（章）：黑体、小三号

3.1.3  二级标题（节）：黑体、四号
3.1.4  三级标题（条）：黑体、小四号
3.1.5  四级标题（款）：黑体、五号
3.2  摘要、关键词：黑体、五号（ “摘要 ”、“关键词 ”的内容使用
宋体五号。“关键词 ”一般列 3 至 5 个，“关键词 ”之间用分号隔开。）
3.3  致谢：“致谢 ”二字为黑体四号，致谢内容宋体、小四号
3.4  目录：“ 目录 ”二字为黑体四号， 目录内容宋体、小四号
3.5  正文字体、字号：宋体、小四
3.6  尾注：“尾注 ”二字为黑体四号，尾注内容中文为宋体、五号，
英文为 Times New Roman、五号
3.7  参考文献：“参考文献 ”四个字为黑体四号，参考文献内容中文 为楷体小四号，英文为 Times New Roman、五号
3.8  附录（必要时）：“ 附录 ”二字为黑体四号，附录内容宋体、小四号
4  页边距：采用默认页边距，即上 2.54 厘米，下 2.54 厘米，左 3.17 厘米，右 3.17 厘米。
5  装订线：左边 1 厘米
6  行距：论文全文采用 20 磅行距。
7  页眉页脚：页眉 1.5 厘米，页脚 1.75 厘米。
8  行数与对齐方式：全文采用系统默认行数，正文两端对齐；论文题目居中对齐；章、节、条、款编号前空 4 个英文字符（两个全角汉字），编号与文字之间空两个英文字符。

第七条  章、节、条、款编码法
论文中的章、节、条、款按照阿拉伯数字分级系列编码法依次排列，从 1 开始，连续编号，中间用“. ”相隔，最末级编号之后不加点。示例如下：
1  一级标题（章）
2  一级标题（章）
2.1  二级标题（节）
2.2  二级标题（节）
2.2.1  三级标题（条）
2.2.2  三级标题（条）
2.2.2.1  四级标题（款）
2.2.2.2  四级标题（款）

第八条  论文组成部分
1  第一部分：论文封面页须采用我院统一格式（可不提供英文题目）。
2  第二部分：论文题目与摘要页
用中文撰写，内容一般为 150～200 汉字，用五号宋体，包括论文题目、摘
要与关键词。论文题目与“摘要 ”、“关键词 ”之间均空一行。
摘要是论文内容不加注释和评论的简短陈述，应以第三人称陈述。它应具有 独立性和自含性，即不阅读论文的全文，就能获得必要的信息。摘要一般应说明研究工作目的、意义、研究内容、研究方法、结果和最终结论等，而重点是结果和结论。摘要须突出本论文的新见解，语言力求精炼，一般不列举例证，不描述研究过程，不做自我评价，不用图、表、公式等，不用非公知、公用的符号、术语和非法定的计量单位。
关键词是为了文献标引工作从论文中选取出来用以表示全文主题内容信息  款目的单词或术语。一般每篇论文应选取 3 至 5 个词作为关键词。关键词间用分号分隔，最后一个词后不加标点符号。以显著的字符排在同种语言摘要的下方。如有可能，尽量用《汉语主题词表》提供的规范词。
3  第三部分：致谢
论文致谢页中，“致谢 ”二字与致谢内容之间空一行。
4  第四部分：论文目录页
论文目录页中，“目录 ”二字与目录主体部分之间空一行。由论文的章、节、条、款、附录、题录等的序号、名称和页码组成，另起一页排在摘要页之后。
5  第五部分：论文正文（一般分 3~5 章，包括引言（或绪论）、正文、结论等部分）
引言（绪论）为正文第一部分内容，简单介绍本项研究的背景和国内外研究成果、研究现状，明确研究目的、意义以及要解决的问题（其中研究目的意义和拟要解决的问题可以单独作为一部分内容）。
论文主体是毕业论文的核心部分，在正文中应将调查、研究中所得的材料和数据进行加工整理和分析研究，提出论点，突出创新。内容可根据学科特点和研究内容的性质而不同。一般包括：理论分析、计算方法、实验装备和测试方法、对实验结果或调研结果的分析与讨论，本研究方法与已有研究方法的比较等方面。内容要求论点正确，推理严谨，数据可靠，文字精炼，条理分明，重点突出。
结论为正文的最后一部分，是对主要成果的归纳和总结，要突出创新点，并
以简练的文字对所做的主要工作进行评价。

6  第六部分：论文尾注（格式见附录）
尾注旨在向读者提供正文中有关引用信息的出处，必须与正文中出现的引用 标注对应：尾注中的文献按正文中引用参考文献的顺序列出，正文中在引用文献处的文字右上角用［数字］标明，［ ］中数字所示序号应与“尾注 ”中序号一致。
7  第七部分：论文参考文献
参考文献是论文不可或缺的组成部分，它既可反映作者写作中取材广博程  度，又可反映文稿的科学依据和作者尊重他人研究成果的严肃态度。参考文献须 列出只限于作者亲自阅读过的近期发表或出版与本专业密切相关的学术著作和  学术期刊文献，数目不得少于 8 项，参考文献数目可多余尾注中出现的文献数目，余尾注中出现的文献必须在参考文献中列出。
8  第八部分：附录（必要时）
凡不宜放在论文正文中，但又对论文确有作用的资料，如较为冗长的公式推 导、重复性或者辅助性数据图表、计算程序及有关说明等，可以编制成论文的附
录。附录字数不计入论文文字数量。

第九条  论文装订
1  论文的装订顺序应为：论文封面页、论文题目与摘要页、致谢页、论文 目录页、论文正文、论文尾注、论文参考文献、附录（可选）。
2  考生提交的定稿毕业论文装订份数总计 4 份（答辩时学生使用的论文自 备，装订与否自便）。

第十条  其它
本规范 2016 年 8 月修订，即日起施行，由四川外国语大学网络与继续教育学院负责解释。

附件：论文格式范例



附件：论文格式范例
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本科毕业论文

中文题目：我国医药制造业上市公司社会责任	Comment by lenovo: 三号，黑体，1.5倍行距
   
学    院           网络与继续教育学院     	Comment by lenovo: 四号，黑体，1.5倍行距，居中，下同
专    业             工商管理            
年    级             2020级            
学    号          20201136040040       	Comment by lenovo: 四号，Times New Roman，1.5倍行距，居中，下同（所有数字及字母的字体均为Times New Roman）
学生姓名              XXX             
指导教师              XXX             
结稿日期         2024年X月X日        

四川外国语大学教务处制




诚信承诺书

我承诺在毕业论文撰写过程中严格遵守学校有关规定，在指导教师的安排与指导下独立完成所规定的毕业论文工作，决不弄虚作假，不请别人代写毕业论文或抄袭别人成果。所撰写的毕业论文是在指导老师的指导下自主完成，文中所有引文或引用数据、图表均注解并说明来源，如涉及知识产权纠纷，由本人负完全责任。


承诺人：	Comment by Administrator: 此处签名要求手签，不得打印。
年  月  日	Comment by Administrator: 此处要求手写，不得打印。

我国医药制造业上市公司社会责任	Comment by lenovo: 另起一页	Comment by lenovo: 小三号，黑体，加粗，1.5倍行距，居中
	Comment by lenovo: 空一行
摘  要：近几年来，许多医药制造企业安全事件在媒体上屡屡曝光，如“毒胶囊”、问题阿莫西林、劣质人用疫苗门等重大事件，以及诸如使用违规制药原料、添加有害物质、药品质检环节存在漏洞等现象的出现，使得全社会对于当前医药制造业产品的安全状况缺乏信心，更从另一方面体现了目前部分医药制造企业社会责任的缺失。一时间，企业的社会责任受到了人们的广泛关注，企业社会责任的履行情况对财务绩效的影响问题也被诸多学者研究。	Comment by lenovo: 黑体，五号，加粗，空两字符	Comment by lenovo: 宋体，五号，行间距固定值20磅
	Comment by lenovo: 摘要与关键词之间空一行
关键词：企业社会责任；财务绩效；医药制造业	Comment by lenovo: 五号，黑体，加粗	Comment by lenovo: 宋体，五号，行间距固定值20磅


页脚格式规范：
页脚：页码居中，中文摘要页为第一页，为罗马字母，Times New Roman字体，五号，其后页顺延；正文第一页为阿拉伯数字，从1开始，Times New Roman字体，五号，其后页顺延



                                       

III
A Study on the Relationship between Corporate Social Responsibility & Financial Performance of China’s Listed Pharmaceutical Manufacturing Companies	Comment by lenovo: 另起一页	Comment by lenovo: 小三，固定值20磅，加粗，Times New Roman
	Comment by lenovo: 空一行
Abstract：In recent years, the media reported a series of medicine safety accidents, such as those about “toxic capsules”, the problematic amoxicillin, the human vaccine of poor quality and some other major events; the abuse of illegal pharmaceutical raw materials, the addition of hazardous substances, and the flaws in the process of quality inspection make the whole society lose confidence of the medicine safety. On the other hand, it shows us the lack of social responsibility of some pharmaceutical manufacturing companies, which has aroused public concerns, and some scholars also did some researches on the relationship between Corporate Social Responsibility (CSR) and the financial performances of different companies.	Comment by lenovo: 五号，固定值20磅，Times New Roman，加粗，空两格	Comment by lenovo: 五号，固定值20磅，Times New Roman
	Comment by lenovo: 摘要与关键词之间空一行
Key words: Corporate Social Responsibility; Financial Performance; Pharmaceutical Manufacturing	Comment by lenovo: 五号，固定值20磅，Times New Roman，加粗，空两格	Comment by lenovo: 五号，固定值20磅，Times New Roman，单词首字母大写，不同关键词之间，用分号间隔




	Comment by lenovo: 另起一页
[bookmark: _Toc416868393]致  谢	Comment by lenovo: 小三号，黑体，居中，上下各空一行，固定值20磅

时光匆匆，转眼已是临近毕业的日子。随着离校日期的接近，毕业论文的写作也接近尾声，从开始选题到论文的完成，都离不开老师、同学、朋友们给予我的热心帮助。在这里，请接受我诚挚的谢意！	Comment by lenovo: 小四，固定值20磅，首行缩进2字符
......



	Comment by lenovo: 另起一页
[bookmark: _Toc416868394]目  录	Comment by lenovo: 小三号，黑体，居中，上下各空一行，固定值20磅	Comment by lenovo: 目录需自动生成

1 导论	1
1.1研究背景	1
1.2研究意义	1
1.3研究内容和方法	2
1.3.1研究的主要内容	2
1.3.2可能的创新点	2
2国内外文献综述	3
2.1企业社会责任概念的文献综述	3
2.2企业社会责任与财务绩效之间关系的文献综述	4
3企业社会责任与财务绩效关系的理论分析	7
3.1企业承担社会责任的必要性	7
3.2企业社会责任与财务绩效的相关性阐述	7
3.2.1员工利益与财务绩效的相关性	7
3.2.2股东利益与财务绩效的相关性	8
3.2.3债权人利益与财务绩效的相关性	8
3.2.4政府利益与财务绩效的相关性	9
4企业社会责任与财务绩效关系的实证设计	10
4.1研究假设	10
4.2研究变量选择	10
4.2.1企业财务绩效的指标选择	10
4.2.2企业社会责任的指标选择	10
4.2.3控制变量的选择	11
4.3模型构建	11
4.4样本选取及数据来源	12
5企业社会责任与财务绩效关系的实证研究	13
5.1描述性分析	13
5.2相关性分析	13
5.3企业社会责任对财务绩效影响的回归分析	14


V
6研究结论及建议	16
6.1研究结论	16
6.2政策建议	16
参考文献	18

目录格式要求：
一级目录行间距最小值20磅，宋体，四号，加粗
二级目录行间距最小值20磅，宋体，五号，加粗
三级目录行间距最小值20磅，宋体，五号
所以数字以Times New Roman字体，页码为五号，整个目录两端对齐
目录内容从第一章内容开始


	Comment by lenovo: 另起一页
[bookmark: _Toc416868395]1	导  论	Comment by lenovo: 一级标题，小三号，黑体，居中，上下各空一行，固定值20磅

[bookmark: _Toc416868396]1.1	研究背景	Comment by lenovo: 二级标题，四号，黑体，固定值20磅
近几年来，我国医药制造行业不断曝光出许多安全问题，一些假冒伪劣药品、医药器械给许多患者带来巨大的伤害，甚至让很多人因此失去了宝贵的生命。	Comment by lenovo: 小四，宋体，数字及字母为Times New Roman字体，固定值20磅，每段首行缩进2字符
2006年5月，齐齐哈尔第二制药有限公司生产的亮菌甲素注射液，误将二甘醇当作辅料丙二醇使用，仅广东省就导致数十人出现严重不良反应，其中至少5人死亡。

[bookmark: _Toc416868398]1.3	研究内容和方法
[bookmark: _Toc416868399]1.3.1	研究的主要内容	Comment by lenovo: 三级标题，小四号，黑体，固定值20磅，三级标题及以下均为小四，宋体，固定值20磅
本文首先基于社会契约理论和利益相关者理论，介绍和分析企业社会责任的理论内涵，在此基础上对企业社会责任与财务绩效的关系进行理论分析。为探明二者间的相关性，本文采用实证研究的方式加以研究。在研究过程中，提出相应的研究假设，建立量化评价指标，选取我国医药制造业上市公司的数据进行研究分析，通过描述性统计、相关性分析以及回归分析，得出相应的研究结论，并给出相关的政策建议。 
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	变量
	变量定义
	变量解释

	因变量
	财务绩效
	EPS
	每股收益

	自变量
	对主要利益相关者的社会责任
	对员工的责任
	ln(EP)
	支付给职工以及为职工支付的现金（取自然对数）

	
	
	对投资者的责任
	ln(DIV)
	支付的现金股利和利息支出（取自然对数）

	
	
	对政府的责任
	ln(TAX)
	支付的各项税费（取自然对数）

	
	
	
	ln(SD)
	捐款支出（取自然对数）

	控制变量
	ln(Size)
	企业规模（取期末总资产的自然对数）

	
	H10
	股权集中度
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